KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT
SEKRETARIAT JENDERAL

JI. Pattimura No. 20 - Kebayoran Baru - Jakarta Selatan 12110, Telp. (021) 7260864, Facsimile. (021) 7392786

Nomor KP.03.04-Sj/ 47 Jakarta, 9 Januari 2019
Lampiran : -

Sifat . Penting

Perihal . Kenaikan Pangkat (KP) Pegawai Negeri Sipil (PNS) Kementerian PUPR

Kepada Yth.

1. Para Sekretaris Unit Organisasi
2. Para Kepala Biro/Pusat di Sekretariat Jenderal
Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat

di Tempat

Dalam rangka tertib administrasi KP PNS pada Kementerian PUPR, dengan hormat kami sampaikan beberapa hal
berikut:

1. Guna kelancaran proses administrasi KP PNS 1 April dan 1 Oktober agar dapat selesai tepat pada waktunya,
maka perlu menetapkan periodisasi proses KP PNS sebagai berikut:

’ : 2 Periode
No. Kegiatan Para Pihak yang Terlibat 1 April T Olober
a. Rekonsiliasi data KP Biro Kepegawaian dan Ortala | Minggu IV Januari Minggu IV Juli
Otomatis (KPO) dan KP | (BKO) dan Unit Organisasi
Pilihan dalam e-HRM
b. Integrasi data e-HRM BKO dan Badan Minggu I Februari Minggu I Agustus
dengan SAPK Kepegawaian Negara (BKN)
C Penerimaan usul KP BKO dan Unit Organisasi Minggu I — II Februari | Minggu I — II Agustus
d. Kegiatan satu atap BKO, Unit Organisasi dan Minggu IV Februari Minggu IV Agustus
BKN

2. Sehubungan dengan butir 1 (satu) di atas, mohon untuk memperhatikan hal-hal berikut:

a. Usul KP yang diterima melewati batas waktu/periode yang ditetapkan dan tidak disertai dokumen
pendukung yang lengkap, maka tidak dapat diproses pada periode KP yang sedang berjalan dan dapat

diusulkan pada periode selanjutnya. .
b. Pada KP periode 1 April, dokumen Penilaian Prestasi Kerja (Sasaran Kerja Pegawai/SKP dan Perilaku Kerja)

sering menjadi salah satu alasan ketidaklengkapan persyaratan, sehingga mohon untuk mengingatkan
jajarannya agar segera menyiapkan dokumen dimaksud di awal tahun.
¢. Untuk usul KP pilihan Jabatan Fungsional harus melampirkan Penetapan Angka Kredit (PAK) asli yang

terbaru, bila tidak dapat melengkapi akan berlaku sebagaimana butir a di atas.

Tembusan Yth.
Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat (sebagai laporan)



